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Carga horaria

0756 Folha de célculo e
* Elaborar, editar e imprimir folhas de calculo.
Objectivo(s) . UtllIZIEF formulas e funcdes em folhas de calculo.
* |nzerir & formatar graficos em folhas de calculo.
= Efectuar operacbes com listas de valores em folhas de calculo.
Conteiidos
Folha de calculo - introdugéo Formulas e Fungoes avangadas
Mogbes basicas + Fungbes avancadas
A Janela da folha de calculo + Referéncias absolutas
Livro de calculo + MNomear células
Ajuda +  Farmulas condicionais
Operagoes basicas Graficos
Introdugdo de dados numa célula + Criago de um grafico
Alteracdo do contetido de uma célula +  Formatagio de um grafico
Gravacio e abertura de livros +  Manipulagio da estrutura de um grafico
Seleccao de células
Anulacio e repeticdo de acgbes Listas
Criacdo de listas
Formulas +  Ordenagio de valores
Introdugso de formulas . Aplicacdo de filtros
Referéncias
Fungbes
Formatagdes
Tipo de letra

Formatos de numeros

Alinhamentos

Colunas e linhas

Insercio & remogao de colunas e linhas
Ocultacio de colunas e linhas

Limites & padries

Copia de formatos

Imprimir
Alteracio de configuractes de pagina
Cuebras de pagina
Cabecalhos e rodapés
Pré-visualizacio de impressao
Impress&o de uma folha de calculo



